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CIRCOLARE N. 10 
 

A  tutti i docenti 
in servizio nell’Istituto 

SEDI 
 

 
 

Oggetto: vigilanza alunni 
 

In riferimento all’oggetto, si invitano tutti i docenti ad attenersi scrupolosamente alle seguenti 
indicazioni: 

 
VIGILANZA ALL’INGRESSO E ALL’USCITA 
I docenti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni per garantire 

un’idonea vigilanza degli alunni  al momento dell’ingresso in aula e ad assisterli all’uscita, garantendo 
che il deflusso sia ordinato e avvenga con le modalità descritte nel piano di uscita allegato. 
 

 
VIGILANZA IN CLASSE  
I docenti sono invitati ad effettuare con celerità i cambi di classe al termine dell’ora di lezione  e a 

evitare colloqui  con i genitori prima e durante le lezioni, concordando per casi particolarmente urgenti 
altre soluzioni. 

Nei casi in cui un  docente debba abbandonare, anche per brevi periodi,  la classe in cui presta 
servizio, deve  incaricare un  collaboratore scolastico   della vigilanza. 

I docenti sono invitati a non portare gli alunni fuori delle pertinenze dell’edificio scolastico, se non 
per attività programmate per le quali si è in possesso dell’autorizzazione scritta del genitore. 

 

INFANZIA E PRIMARIA  
Al termine delle lezioni, gli insegnanti della primaria devono accompagnare le scolaresche, in 

modo ordinato, fino all'uscita dell'edificio scolastico, consegnando i minori ai genitori o a persona da 

Scuola dell'Infanzia Scuola Primaria Scuola Secondaria di I grado 

L'orario d'ingresso è dalle ore 

8,30 alle 9,00. I docenti 
accolgono i genitori e gli alunni 
nella sezione 

L'orario d'ingresso è dalle ore 
8,25 alle ore 8,30 

L'orario d'ingresso è alle ore 8.00 
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loro delegata. Gli alunni dell’infanzia aspettano l’arrivo dei genitori in sezione. I docenti consegnano gli 
alunni esclusivamente ai genitori o a persone maggiorenni, su delega scritta. 

Il tempo di intervallo (per tutte le classi della primaria dalle 10,30 alle 10,50), il momento del pasto 
e il periodo successivo (della durata complessiva di un’ora e mezzo nel tempo pieno, di un’ora nel tempo 
ordinario) rappresentano momenti di rilevante valenza educativa e didattica inerenti la funzione 
docente; l'omessa vigilanza dei docenti sulla classe non è giustificata, ovviamente, nemmeno dalla 
necessità di predisporre materiali didattici (esempio: fotocopie); tale attività è infatti da espletarsi 
nell'ambito della funzione docente. 

Solo in casi del tutto eccezionali è possibile affidare la scolaresca ai collaboratori scolastici presenti 

nella scuola per brevi periodi (10-15 minuti). In caso di assenza del titolare di classe, il coordinatore di 
plesso o l’insegnante incaricato, in attesa dell'arrivo dell'insegnante supplente, è tenuto a predisporre la 
vigilanza sugli alunni, per un tempo ragionevolmente breve. 

L'insegnante che ha terminato il proprio orario di servizio non dovrà allontanarsi dalla classe sino 
al momento in cui verrà sostituito dall’insegnante dell’ora successiva. Gli insegnanti che devono invece 
cambiare classe, ed eventualmente piano, sono invitati a procedere in modo celere e ad incaricare, se 
possibile, il custode del piano per la vigilanza. 

 
SECONDARIA DI I GRADO 
Durante il cambio dell'ora gli alunni devono tenere un contegno disciplinato, rimanere seduti 

predisponendo il materiale per l’ora successiva. Nel corso della mattinata vi sono due intervalli di 10 
minuti ciascuno. Gli alunni non possono uscire dall’aula e non possono spostarsi da un piano all’altro per 
rispettare le norme di sicurezza che richiedono di tenere i corridoi più sgombri possibili. Gli alunni 
dovranno accedere ai bagni a piccoli gruppi, non dovranno attardarsi per impedire l’uscita agli altri. La 
vigilanza in ogni classe spetta al docente presente al momento della campanella d'inizio intervallo. 
Durante lo svolgimento dell’intervallo le aule speciali (laboratori) dovranno essere chiuse. 

Al termine delle lezioni l’uscita degli alunni avviene per piano. Le classi useranno la scala più vicina 
alla propria aula; gli alunni saranno accompagnati dai docenti per tutto il percorso fino all’uscita 
dall’edificio; i docenti cercheranno di favorire il più possibile il regolare deflusso con una vigilanza 
adeguata alla situazione. Nel tragitto che intercorre fra la scuola e la palestra e viceversa gli alunni 
saranno accompagnati e vigilati dall’insegnante di Educazione Fisica. 

Tutti gli spostamenti delle classi nelle aule speciali dei plessi, per manifestazioni sportive, teatrali, 
o altri eventi, devono avvenire sotto l’attenta sorveglianza del docente di turno. I docenti sono tenuti 
quindi ad accompagnare gli alunni, a sorvegliarli per la durata prevista dall’orario del docente, ad 

attendere il cambio o a riaccompagnarli nelle proprie aule alla fine della manifestazione. Non è 
consentito assegnare agli alunni il compito di ritirare i registri personali e il materiale didattico. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Prof. Riccardo Fattori) 

Firma autografa omessa ai sensi  
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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